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Příloha č. 4 Seznam prostorů a ploch a frekvence úklidu penzionu
SEZNAM PROSTORŮ A PLOCH A FREKVENCE ÚKLIDU PENZIONU:
	Název místnosti, plochy k úklidu
	Plocha (m2)
	Množství
(ks)
	Četnost v období
	Četnost během dne

	schodiště vstup - teraso
	28,10
	1
	denně
	dle potřeby

	vchodové dveře vstupní — sklo, hliník
	
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	recepce — okna — sklo, hliník
	1,75
	4
	1x měsíčně
	

	dveře do šatny recepce — dřevo
	2,10
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	dveře na chodbu z recepce — dřevo
	2,10
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	přízemí chodba - dlažba
	5,95
	1
	denně
	dle potřeby

	úklidová komora přízemí - dlažba
	2,00
	1
	denně
	dle potřeby

	úklidová komora — okno — sklo, hliník
	1,75
	1
	1x měsíčně
	

	úklidová komora — dveře - dřevo
	1,54
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	sklad prádla přízemí - dlažba
	3,25
	
	denně
	dle potřeby

	sklad prádla — dveře - dřevo
	1,54
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	WC přízemí - dlažba
	3,10
	
	denně
	dle potřeby

	WC přízemí — dveře - dřevo
	4,00
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	výtah — podlaha a stěny — plech, plast
	11,63
	1
	denně
	dle potřeby

	výtah — dveře na patrech - plech
	2,38
	8
	denně
	dle potřeby

	chodba zadní vchod - teraso
	14,50
	1
	denně
	dle potřeby

	sklep — předsíň - beton
	10,80
	
	Ix týdně
	

	vchodové dveře zadní — 5-ti dílné sklo, hliník
	11,57
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	sklep — šatna — beton
	4,40
	1
	1x týdně
	

	sklep — sklad — beton
	13,15
	1
	I x týdně
	

	sklep — okna — sklo, hliník
	0,20
	4
	2x ročně
	

	schodiště od sklepa až do 8. patra teraso
	220,90
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 101 — koberce
	14,95
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 101- koupelna - dlažba
	5,25
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 101- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 101 — okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	pokoj 102 — koberce
	16,75
	I
	denně
	dle potřeby

	pokoj 102 — koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 102- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 102 okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	chodba 1. patro - dlažba
	4,40
	1
	denně
	dle potřeby

	dveře ke schodišti 1. p. — sklo, hliník
	5,41
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	pokoj 201 — koberce
	14,90
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 201 — koupelna dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 201- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 201 — okna — sklo, hliník
	1,75
	3
	1x měsíčně
	

	pokoj 202 — koberce
	18,60
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 202 — koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 202- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	
	1x měsíčně
	

	pokoj 202 okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	chodba 2. patro — dlažba
	4,40
	1
	denně
	dle potřeby

	dveře ke schodišti 2. p. — sklo, hliník
	5,41
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	pokoj 301 — koberce
	16,80
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 301 - koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 301- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	Ix měsíčně
	

	pokoj 301 - okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1 x měsíčně
	

	pokoj 302 — koberce
	16,80
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 302 koupelna — dlažba
	4,00
	
	denně
	dle potřeby

	pokoj 302- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 302 okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	chodba 3. patro — dlažba
	4,40
	1
	denně
	dle potřeby

	dveře ke schodišti 3. p. — sklo, hliník
	5,41
	
	1 x týdně
	dle potřeby

	pokoj 401 — koberce
	14,95
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 401 koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 401- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 401 - okna — sklo, hliník
	1,75
	3
	1x měsíčně
	

	pokoj 402 koberce
	18,65
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 402 - koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 402- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 402 - okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	dle potřeby

	chodba 4. patro dlažba
	4,40
	1
	denně
	dle potřeby

	dveře ke schodišti 4. p. — sklo, hliník
	
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	pokoj 501 — koberce
	16,80
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 501 koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 501- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 501 - okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	pokoj 502 — koberce
	16,80
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 502 — koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 502- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 502 - okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	chodba 5. patro — dlažba
	4,40
	1
	denně
	dle potřeby

	dveře ke schodišti 5. p. — sklo, hliník
	5,41
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	pokoj 601 koberce
	14,95
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 601 — koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 601- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 601 - okna — sklo, hliník
	1,75
	3
	1x měsíčně
	

	pokoj 602 — koberce
	18,65
	
	denně
	dle potřeby

	pokoj 602 - koupelna — dlažba
	4,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 602- koupelna, okno — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	pokoj 602 - okna — sklo, hliník
	1,75
	2
	1x měsíčně
	

	chodba 6. patro — dlažba
	4,95
	1
	denně
	dle potřeby

	dveře ke schodišti 6. p. — sklo, hliník
	5,41
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	pokoj 701 — koberce
	8,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 701 koupelna — dlažba
	7,00
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 701 předsíň — koberce
	2,50
	
	denně
	dle potřeby

	pokoj 701 - kuchyňka — koberce
	4,20
	1
	denně
	dle potřeby

	pokoj 701 — vysílač Vodafone - beton
	3,50
	1
	
	dle potřeby

	pokoj 701 - okna — sklo, hliník
	1,01
	3
	1x měsíčně
	

	úklidová komora 7. patro - dlažba
	1,20
	1
	denně
	dle potřeby

	WC dámské 7. patro — dlažba
	2,90
	
	denně
	dle potřeby

	WC 7. patro - okna — sklo, hliník
	1,01
	1
	1x měsíčně
	

	WC pánské 7. p. předsíň — dlažba
	1,50
	1
	denně
	dle potřeby

	WC pánské 7. p.- místnost — dlažba
	4,40
	1
	denně
	dle potřeby

	vyhlídka 7. patro — koberce
	25,80
	1
	denně
	dle potřeby

	vyhlídka 7. patro — okna — sklo, hliník
	1,01
	13
	1x měsíčně
	

	vyhlídka — vstupní dveře — sklo, hliník
	12
	1
	1x týdně
	dle potřeby

	chodba 7. patro — dlažba
	5,05
	1
	denně
	dle potřeby

	chodba 8. patro — dlažba
	4,95
	1
	denně
	dle potřeby

	Celkem plocha úklidu
	834,54
	
	
	



Komentář:
	vysavač
	Zajistí Zadavatel/Objednatel

	čisticí prostředky
	Zajistí Zadavatel/Objednatel

	čisticí pomůcky
	Zajistí Zadavatel/Objednatel

	ochranný oděv a další ochranné pomůcky
	Zajistí Poskytovatel




Povinnosti úklidové a pokojové služby:
1. Po příchodu na pracoviště zapíše pokojská čas příchodu a podepíše převzetí klíčů od prostorů penzionu.
2. Pokojská převezme harmonogram s přehledem pokojů k uklizení a ke kontrole.
3. Pokojská zkontroluje svoje pracoviště, stav čisticích prostředků, případně doplní.
4. Pokojská přebírá čisté prádlo a odevzdává špinavé prádlo dle časového harmonogramu prádelny provozující praní prádla.
5. Pokojská dle týdenního harmonogramu provádí úklid prostorů a pokojů penzionu.
6. Pokojská po celou dobu pracuje s úklidovými a dezinfekčními prostředky dle návodu a rozpisu pro použití.
7. Pokojská veškerou činnost zapisuje do stanovené dokumentace.
8. Pokojská ohlašuje všechny závady a nálezy z pokojů službu konající recepční na recepci penzionu.
9. Pokojská se řídí případnými pokyny vedoucího střediska a recepční.
10. Pokojská po ukončení zkontroluje svoje pracoviště, odevzdá klíče od prostorů penzionu a zapíše čas odchodu.
Týdenní harmonogram úklidu:
	Den úklidu
	Úklid pokojů
	Úklid ostatních prostorů penzionu

	Pondělí 
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
· kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
· přebírání čistého/špinavého prádla

	Úterý
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
přebírání čistého/špinavého prádla

	Středa
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
přebírání čistého/špinavého prádla

	Čtvrtek
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
přebírání čistého/špinavého prádla

	Pátek
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
přebírání čistého/špinavého prádla

	Sobota
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
přebírání čistého/špinavého prádla

	Neděle
	· úklid a kontroly pokojů 101 — 701 dle denního harmonogramu
· převlečení postelí (úklid špinavého prádla)
· utírání prachu a leštění zrcadel
· vysávání celého pokoje
· úklid koupelny (toaleta, sprchový kout, umyvadlo, vytírání podlahy) - úklid lednice a utírání dveří
· doplnění ručníků a hygienických potřeb (mýdlo, toaletní papír, tekuté mýdlo v dávkovači)
· vynesení odpadků, sáčky do košů
kontrola pokoje, uzamčení pokoje
	· úklid vyhlídky
· úklid veřejných toalet v 7. patře
(dámské a pánské WC)
· zametání nebo vytírání celého schodiště 
· vytírání přízemí a toalety v přízemí
· vysávání vstupu zadního vchodu
· úklid výtahu
· doplnění toaletního papíru, ručníků, tekutého mýdla
· případně doplnění čisticích prostředků na pracovní vozík
přebírání čistého/špinavého prádla





Podrobný popis úklidu prostorů penzionu:
Přistýlky (4 přistýlky k dispozici) 
- chystání přistýlky a povlečení peřin navíc dle potřeby a přání klientů

Výtah 
-  vytírání podlahy a leštění zrcadla každý den 
- utření stěn výtahu a mechanických tlačítek dle potřeby 
- kontrola světel (funkčnost) 
- na každém patře umývání výtahových dveří dle potřeby

Schodiště 
· zametání nebo vytírání schodiště od 8. patra až ke sklepním dveřím v přízemí každý den 
· vytírání chodbiček na patře při úklidu pokojů na patře každý den 
· leštění dveří na patrech důkladně 1x týdně nebo každý den dle potřeby 
· leštění zábradlí 2x týdně důkladně nebo dle potřeby 
· vysávání koberce u zadního vchodu každý den nebo dle potřeby 
· zametání venkovního schodiště každý den nebo dle potřeby a počasí (případně odhrnování sněhu v zimním období) 
· vytírání venkovního schodiště 3x týdně podle počasí nebo dle potřeby 
· kontrola světel na schodišti, umývání 2x ročně důkladně 
· umývání topení na schodišti dle potřeby, 1x za měsíc důkladně 
· úklid úklidové komory v 7. patře každý den 
· umývání velkých skleněných ploch vnitřních na schodišti 2x za rok pouze dle dostupnosti 
· (dbát na vlastní bezpečnost)

Vstupní dveře a zadní dveře 
· přeleštění dveří dle potřeby každý den 
· celkové umytí dveří včetně žaluzií a venkovní stříšky 1x týdně důkladně

Veřejné toalety v 7. patře a v přízemí 
· úklid toalety, umyvadla a vytírání každý den 
· doplnění toaletního papíru a papírových ručníků dle potřeby, doplnění tekutého mýdla dle potřeby
· vynesení odpadků 
· celková sanitace toalet 1x za týden (kachličky) 
· umytí okna na dámské toaletě 1x měsíčně


Vyhlídka v 7. patře
- kontrola prostoru
- utírání laviček a vytírání podlahy každý den
- přeleštění oken a dveří dle potřeby 
- vynesení odpadků 
- umytí 6ti radiátorů 1x týdně nebo dle potřeby 
- umytí 13ti oken 1x za měsíc 
- umytí světel 2x ročně

Sklad prádla a úklidová komora v přízemí 
· kontrola a vytírání podlahy každý den 
· utření regálů 1x týdně důkladně 
· udržování pořádku v hotelovém prádle 
· umytí okna v úklidové komoře 4x ročně

Sklepní prostory, šatna pokojských a sklad čisticích prostředků 
· kontrola prostoru každý den 
· vytírání podlahy a utírání skříněk 1x týdně důkladně 
· umývání sklepních oken 1x za půl roku

Recepce 
· umývání 4 oken 1x za měsíc nebo dle potřeby 
· (úklid recepce provádí recepční)


Podrobný popis úklidu na pokojích:
Skříně, stoly, židle, křesla, gauč 
· umytí všech skříní, stolů každý den dle potřeby 
· kontrola židlí, křesel a gauče dle potřeby každý den 
· mytí horních polic ve skříních 1x týdně nebo dle potřeby 
· kontrola a doplnění věšáků ve skříních 
· kontrola a doplnění skleniček a ubrousků

Světla 
· umývání světel v pokojích 4x ročně nebo dle potřeby

Okna 
· umývání oken v pokojích 1x měsíčně včetně sít a parapetů nebo dle potřeby [image: ] přeleštění oken dle potřeby
Radiátory 
· utírání topení dle potřeby každý den [image: ] důkladné umytí 1x za týden
Koberce
· vysávání koberců každý den [image: ] čištění koberců čističem 2x ročně nebo dle potřeby
Dveře 
· utírání dle potřeby každý den [image: ] umývání 1x za týden důkladně
Další povinnosti 
· utírání vypínačů, lampiček, telefonů, ovladačů TV a televizí od prachu dle potřeby každý den
· vynášení odpadků, doplnění sáčků do košů dle potřeby každý den
Lednice, mikrovlnka a varná konvice 
· umývání dle potřeby každý den [image: ] důkladné umývání 1x za týden 

Sanitace v koupelnách 1x týdně:
· umývání kachliček 
· umývání celé zástěny sprchového koutu 
· vyčištění a vydezinfikování sprchového koutu 
· vyčištění odpadu ve sprchovém koutu 
· vymytí a vydezinfikování umyvadla, toalety 
· čištění koše, doplnění dávkovače mýdlem, doplnění sáčků a toaletního papíru 
· důkladné vytření podlahy v koupelně
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