Za MESTO BOHUMIN

Masarykova 158
735 81 Bohumin

C.j. MUBO/54808/2025/0RG/KVI
Vyfizuje: Markéta Seberova

Tel: 596 092 129

E-mail: seberova.marketa@mubo.cz
Datum: 10.11.2025

Vyzva k podani nabidky
pro vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky s nazvem
,Dodavka kancelarskych potreb pro Méstsky urad Bohumin na rok 2026 a 2027"

Tato vyzva je vypracovana v souladu se Smérnici pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach
mésta Bohumina jako podklad pro podani cenovych nabidek uchazeCl. Tato zadavaci
dokumentace vymezuje podminky ucasti v zadavacim fizeni a definuje pfedmét vefejné zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje, Zze se =zadavaciho fFizeni muze ucastnit pouze dodavatel,
zaméstnavajici na chranénych pracovnich mistech podle zakona €. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu, alespoin 50 % osob se zdravotnim
postizenim z celkového poctu svych zaméstnancu. PInéni této verejné zakazky musi po
celou dobu spliovat parametry tzv. nahradniho plnéni v souladu s § 81 odst. 2 pism. b)

uvedeného zakona.

Vefejna zakazka je zadavana v plném rozsahu elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK dostupného na bohumin.ezak.cz. VeSkeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni
a rovnéz veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem probiha elektronicky.

1. Zadavatel

mésto Bohumin

zastoupené: Ing. Lumirem Macurou, starostou mésta

sidlo: Masarykova 158, 735 81 Bohumin

ICO: 00297569

DIC: CZ 00297569

bankovni spojeni: Ceska spotitelna a.s., pobogka Bohumin

Cislo uctu: 1721638359/0800

Kontaktni osoba: Markéta Seberova, referent organizacniho odboru,

tel. 596 092 129, e-mail: seberova.marketa@mubo.cz

2. Predmét pInéni veiejné zakazky

Pfedmétem této vefejné zakazky jsou dodavky kancelaiskych potieb pro Méstsky ufad Bohumin
na rok 2026 a 2027. Jednotlivé polozky pfedmétu dodavek a jejich mnozstvi (viz pfiloha ¢&. 2
zadavaci dokumentace) predstavuji pfedpokladany objem odebiranych kancelafskych potfeb za
dobu dvou let. Zadavatel je opravnén pozadovat i jiny druh zbozi a také mensi i vétSi mnozstvi
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zbozi, nez je uvedeno v pfiloze €. 2 zadavaci dokumentace. Zadavatel poZaduje nahradni plnéni
v plném rozsahu odbéru zboZi po celou dobu plnéni, nikoliv jen v rozsahu pfedpokladaného
objemu.

3. Doba a misto pInéni verejné zakazky

Doba plnéni vefejné zakazky:

Dodavky budou realizovany v prubéhu roku 2026 a 2027 na zakladé pisemnych objednavek podle
aktualni potfeby zadavatele, a to do 3 pracovnich dnl od jejich doruéeni.

Zadavatel uzavie s vybranym uchaze€em ramcovou kupni smlouvu na dobu urcitou, tj. od
1.1.2026 do 31.12.2027. Pfedpokladany termin uzavieni smlouvy — prosinec 2025.

Misto plnéni vefejné zakazky:
Méstsky ufad Bohumin, Masarykova 158, 735 81 Bohumin — budova A
Méstsky ufad Bohumin, Masarykova 225, 735 81 Bohumin — budova B.

4. Dostupnost zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je dostupna na bohumin.ezak.cz.

Zadavatel upozorniuje, Ze v pfipadé pozadavku na predlozeni kvalifikacnich dokladi a dokument(
v originale nebo ufedné ovéfené kopii, musi byt tyto pfedloZzeny vyhradné v elektronické podobé.

V elektronické podobé se originaly pozadovanych dokladt predkladaji jako:

- originalni elektronicky dokument opatfeny pfislusSnymi elektronickymi podpisy opravnénych
osob, nebo

- listinny original ufedné konvertovany do elektronické podoby prostfednictvim sluzby
CzechPoint, anebo

- odkazem do vefejnych rejstfiku.

Zadavatel pro Uplnost uvadi, Zze prosté skeny kvalifikaénich dokumentl s fyzickymi podpisy neni
mozné akceptovat, protoze se nejedna o original ani ufedné ovéfenou kopii. Originaly ¢i ufedné
ovéiené kopie je nutno dolozit ze strany vybraného dodavatele pfed podpisem smlouvy.
Do nabidky je mozno vlozit prostou kopii.

5. Pozadavky na kvalifikaci uchazece:

Pro prokazani profesnich kvalifikacnich pfedpoklad( uchaze¢ predlozi:

- prostou kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, Ci vypisu z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan

- prostou kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, tj. pfislusné zivnostenské opravnéni nebo vypis z
Zivnostenského rejstfiku

Vypisy z obchodniho a Zivnostenského rejstfiku nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazano splnéni kvalifikace, starSi 90 kalendarnich dna.

Pro prokazani technické kvalifikace uchazec predlozi:

- Cestné prohlaseni obsahujici seznam min. 3 dodavek kancelarskych potfeb poskytnutych za
posledni 3 roky pfed zahajenim zadavaciho Ffizeni v minimalnim objemu 300.000 K& bez DPH
pro jednoho objednavatele za obdobi 12 meésicid suvedenim Udaju o objednatel
(ndzev/obchodni firma, sidlo, kontaktni osoba, telefon, e-mail).

Prokazani splnéni podminky vyhrazené vefejné zakazky:

- Cestné prohladeni podepsané osobou opravnénou jednat za uchazece, ze kterého bude
vyplyvat, Ze dodavatel zaméstnava podle zdkona o zaméstnanosti alespor 50 % osob se
zdravotnim postizenim z celkového poctu svych zaméstnancu; rozhodnym je prGmérny

2



prepocteny pocet zaméstnancl za kalendarni Ctvrtleti pfedchazejici zahajeni zadavaciho
fizeni.
- potvrzeni Uradu prace Ceské republiky o vySe uvedené skute¢nosti.

Splnéni této podminky neni mozné prokazat prostfednictvim jinych osob. Pfi spoleéné ucasti
v zadavacim Fizeni prokazuje splnéni této podminky kazdy udastnik zadavaciho Ffizeni
samostatné.

6. Kritéria hodnoceni

Pro hodnoceni jednotlivych nabidek zadavatel stanovil jako zakladni kritérium nejnizsi celkovou
nabidkovou cenu bez DPH za predpokladany objem odebiraného mnozstvi zbozi v letech

cenou bude vyhodnocena jako nejvhodnéjsi nabidka.
7. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

- nabidka a ve8keré ostatni dokumenty musi byt zpracovany v ¢eském jazyce

- nabidka musi byt podana elektronicky a musi byt opatfena identifikaénimi idaji uchazece,

- nabidka bude obsahovat kryci list nabidky (pfiloha €. 1 zadavaci dokumentace), opatfeny
podpisem osoby opravnéné za uchazeCe jednat a podepisovat (popfipadé zmocnéncem
uchazece, jehoz plna moc musi byt v nabidce dolozena)

- nabidka bude obsahovat polozkovy rozpocet (pfiloha €. 2 zadavaci dokumentace),

- nabidka bude obsahovat navrh ramcové smlouvy, ktery bude obsahovat obchodni podminky
uvedené vbodé 9 zadavaci dokumentace a ktery bude podepsan osobou opravnénou
za uchazecle jednat a podepisovat (popfipadé zmocnéncem uchazece, jehoz plna moc musi
byt v nabidce dolozena)

- nabidka bude obsahovat doklady prokazujici spinéni kvalifikace

- nabidka bude obsahovat doklady prokazujici spInéni podminky vyhrazené vefejné zakazky.

Dodavatel je povinen nacenit vSechny poZzadované polozky dle pfilohy €. 2 zadavaci dokumentace
(polozkovy rozpocet). U polozek, u kterych je uvedena konkrétni znacka zbozi, je dodavatel
povinen nacenit zbozi uvedené znacky. Pokud dodavatel ve své nabidce nenaceni zbozi
pozadované znacky, bude z posouzeni a hodnoceni nabidek vylouéen. Soucasti cenové
nabidky bude také doprava zboZi do mista pInéni.

Uchaze€ je povinen pfedem se seznamit se vdemi okolnostmi a podminkami, které mohou mit
jakykoliv vliv na nabidkovou cenu.

8. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno podat pouze pisemné prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK. Nebude-li zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace fadné
dorucena, zadavatel k ni nebude pfihlizet.

Pisemna zadost musi byt doru¢ena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihdty pro podani
nabidek. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek nejpozdéji do 2 pracovnich dnu
po doruéeni zadosti.

9. Navrh obchodnich podminek ramcové smlouvy

- zboZi bude na misto pIlnéni dodano do 3 pracovnich dnu ode dne jeho objednani

- fakturace bude probihat pribézné dle jednotlivych objednavek

- Ih(ta splatnosti faktury bude stanovena na 30 kalendarnich dni ode dne doruc¢eni objednateli
- za prodleni dodavatele s dodanim zbozZi smluvni pokuta ve vysi 0,05 % z ceny dodavky.

Odstoupeni od smlouvy:



- neplnéni smlouvy ze strany dodavatele dale nez 60 dn(

- opakované dodani zboZzi, které neodpovida poZadované kvalité

- v0¢&i majetku dodavatele probiha insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku,
pokud to pravni pfedpisy umoziuji

- insolvenéni navrh na dodavatele byl zamitnut, protoZe jeho majetek nepostacuje k uhradé
nakladl insolvenéniho fizeni

- dodavatel je v likvidaci.

10. Zpusob a misto podani nabidky, otevirani obalek

Nabidky musi byt podany elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK
(bohumin.ezak.cz). Soutézni Ih(ta pocina bézet dnem zvefejnéni vefejné zakazky v elektronickém
nastroji E-ZAK a konCi dnem podani nabidek tj. 05.12.2025 v 10:00 hodin. Pisemnosti zasilané
prostfednictvim elektronického nastroje se povazuji za fadné doruc¢ené dnem jejich doruceni
v elektronickém nastroji.

Otevirani elektronickych obalek prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK probéhne
bezodkladné po ukonceni Ihaty pro podani nabidek. Vysledek vybérového fizeni bude zvefejnén
v8em uchaze€um, ktefi podali nabidku, pfes elektronicky nastroj na adrese bohumin.ezak.cz .

11. Jiné podminky

- Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusSit vybéroveé Fizeni do doby uzavieni ramcové kupni smlouvy.

- Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu vybérového fizeni zménit, upfesnit nebo doplnit
podminky vybérového fizeni, a to zpisobem, jakym byla zvefejnéna zadavaci dokumentace
vefejné zakazky.

- Zadavatel si vyhrazuje pravo jednat s vybranym dodavatelem o obsahu smlouvy a upfesnit jeji
konecné znéni.

- Naklady spojené se zpracovanim nabidek zadavatel uchaze€dm nehradi.

Digitélné podepsal
Jana Kasanova

Jana
Kasanova Tsyasioros

Ing. Jana Kasanova
vedouci organiza¢niho odboru

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky
c.2-
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Polozkovy rozpocet
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